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SURUC MALMUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i i I § TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER . N
NO 5 SURESI
(EN GEQ)
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarast, tiizel isilerde vergi numarast
idari Para Cezalar 2 - Ceza tutanagi 5 DAKIKA
3 - idari para cezasim kesen idarenin yazist
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasu, tiizel kisilerde vergi numarasi
Gegici Teminat Alinmasi (nakit) 5 DAKIKA
2 - Teminat alinmasina iliskin ilgili idarenin yazis1
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasu, tiizel kisilerde vergi numarasi
2 - Teminat iadesine iliskin ilgili idarenin yazis1
Geqk_:i leminaf iadesi ) ) . 3 - Alind: belgesi 10 DAKIKA
(Nakit, ayni giin alinan teminatin iadesi) =
4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarasu, tiizel kisilerde vergi numarasi
Kesin teminat alinmasi (nakit) 10 DAKIKA
2 - Teminat alinmasina iliskin ilgili idarenin yazis1
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarast, tiizel kisilerde vergi numarasi
2 - Teminat iadesine iliskin ilgili idarenin yazisi ve ekleri (idaresi gore k belgeler)
Kesin teminat iadesi 10 DAKIKA
4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5- SGK ve Vergi Boreu Yoktur yazist
6 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarast, tiizel kisilerde vergi numarast
2 - Teminat iadesine iliskin ilgili idarenin yazisi ve ekleri (idaresi gore k belgeler)

Gegici ve kesin teminatin ilgililerin banka hesabina havalesi.

3 - Alindi belgesi ash
4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5 - Nakit teminat iadesinde banka hesap numarast (IBAN) belirten dilekge

6 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

Ihale dokiiman bedeli tahsili

1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarast, tizel kisilerde vergi numarast

2 - lgili idarenin yazist

10 DAKIKA




isi i 1-T.C. Kimlik i
Kisi borcu tahsilatlart imlik numarast 10 DAKIKA

2 - Kurumca diizenlenmis iist yaz1 ekinde 6deme plam

1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numarast, tiizel kisilerde vergi numarasim belirten bagvuru dilekgesi
2 - Tahsilinde alind1 belgesi diizenlenmisse ash

Biitce gelirlerinden Ret ve fadel 3 - Idarenin yazist ve ekleri
9 iite gelirlerinden Ret ve fadeler 1SAAT

4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

6 - Bankadan yapilacak 6demelerde ilgili kisi veya sirketin banka sube ve hesap numarasini(IBAN) belirten dilekge

1 - Emekli kesenekleri
2-SGK

3 - fera

4 - Sendika

10 Emanet Cikislart 1GUN
5 - Vergi borcu gikist
6-S.AlL

7 - Polsan

8 - ilksan-ikraz

1 Hak Sahibi Tarafindan Yasal Siiresi Igerisinde Se¢im Miidiirliigiinden

Alinmayan Secim Ucretinin Odenmesi 1 - T.C. Kimlik numarast ile ilgili kisinin banka sube ve hesap numarasini (IBAN) belirten dilekge 1i$ GONU

ACIKLAMALAR

1- Miicbir sebepler, sistem arizalari, elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmis hizmetlerin gegici veya siirekli olarak kesintiye ugrama durumunda ¢alisilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma siirelerine eklenir.
2- Hizmetin tamamlanma siiresine ait baglama tarih ve saati, birimdeki s6z konusu hizmetlere fiilen baglanildiginda baglar.
3- Kamu Hizmet Standartlarinda hizmet adiyla 6zel olarak tanimlanmamus hizmetler uygun olmasi halinde genel olarak tanimlanmis hizmetler

4- Gergege aykin bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilir. (Kamu Hizmet Standartlarina Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmeligin 9'ncu maddesi)

5- Kamu Hizmet dartlar1 Tabl d: i den, sadece muhasebe biriminde baslatilip ayn muhasebe biriminde tamamlanan hizmetler i¢in belirlenmis siireler aynen gegerlidir.

Ancak, muhasebe biriminde baslatilip, ilgili mevzuati geregince baska idarelerde devam ettikten sonra, tekrar ilk miiracaatin yapildig1 birime donen ve islemin kalan bolimii bu birimlerde tamamlanan hizmetlerde, baska idarelerin varsa ilgili mevzuatindaki siireler, yok ise Kamu Hizmetin
Standartlar1 Y énetmeliginin 11'nci maddesinde belirtilen siireler hizmetin yararanma siirelerine dahil edilmistir.

Hizmetin biltiinii iginde bagka i yapilacak i dogian i siireler ayrica eklenir.

Muhasebe biriminde baslatildiktan sonra, bagka idarelerde devam ederck baska i ( birimine geri do; ) hi: hizmetin biitiinii i¢indeki sorumluluk, hizmetin muhasebe birimindeki boliimii ile smirli olur.

6- Bagvuru esnasinda, ddemek zorunda olunan mali yiikiimliiliikler ilgililerince Sdenir.

7- Nakitin alacaklisma (hak sahibine) banka kanaliyla 5denmesi gerektiginde, nakit teminine ait islemlerin normal siirelerinde

8- Biitge denegi kargilik tutulmast suretiyle yapilacak demelerde bu siireler, denegin kullanima hazir olmasi durumunda gegerlidir.

ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri :

isim _: Salih GORMUS Isim : Tarik ACIKGOZ
Unvan : udurd V. Unvan K k

Adres_: Surug Adres_:Sunig K g
Tel. 10414 611 40 06 Tel. : 0414 611 40 49
Faks :0414 611 46 48 Faks : 04146114314

e-Posta : sym63107@muhasebat.gov.tr e-Posta : suruc@icisleri.gov.tr




